
SEDE ELECTRÓNICA
Ejemplo de tramitación de un fichero de vuelos

En el caso de que, antes de 
finalizar el expediente, se 
solicitara muestreo, la 
tramitación (a partir de la 
subsanación de los errores 
justificados) sería la siguiente:
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Tramitación con muestreo.
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En “Notificaciones pendientes” comprobamos 
que hay una y se procederá a descargarla
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En ”Detalle del expediente”, clicar en “Ver 
notificaciones” para descargar el fichero del 
muestreo
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Se puede descargar de 
nuevo la notificación y el 
acuse de recibo.

Descargar el 
fichero de 
muestreo
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Guardar el fichero de muestreo.

9



SEDE ELECTRÓNICA
Ejemplo de tramitación de un fichero de vuelos

Una vez descargado el fichero de 
muestreo, se dispone de 30 días 
(a contar desde la notificación) 
para enviar la documentación 
solicitada a la DGAC.
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Una vez preparada la documentación, se 
procede a cargarla en la Sede.
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Seleccionar tipo de fichero

12



SEDE ELECTRÓNICA
Ejemplo de tramitación de un fichero de vuelos

13



SEDE ELECTRÓNICA
Ejemplo de tramitación de un fichero de vuelos

14



SEDE ELECTRÓNICA
Ejemplo de tramitación de un fichero de vuelos

15



SEDE ELECTRÓNICA
Ejemplo de tramitación de un fichero de vuelos

16



SEDE ELECTRÓNICA
Ejemplo de tramitación de un fichero de vuelos

17



SEDE ELECTRÓNICA
Ejemplo de tramitación de un fichero de vuelos

Observar que los ficheros asociados se van 
listando en la parte de abajo, donde 
también podemos eliminarlos en caso 
necesario.
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Confirmación de la correcta 
presentación de ficheros

Descargar justificante 
de presentación

En diapositivas anteriores ya se ha 
realizado el ejemplo de descarga de los 
documentos electrónicos de registro, así 
que no insistimos en ello de nuevo en este 
tutorial.
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Tras comprobar la documentación 
de muestreo, la DGAC enviará 
fichero de errores de muestreo 
para su aceptación o alegaciones.
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Como siempre, lo primero es leer la notificación
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Este paso de descargar la 
notificación y el acuse de 
recibo ya se ha realizado 
varias veces en este 
tutorial, así que no 
insistimos de nuevo y 
adelantamos ese paso.
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Se descarga el fichero de errores de muestreo
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Se puede descargar de 
nuevo la notificación y el 
acuse de recibo.

Descargar el 
fichero de 
errores de 
muestreo
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Guardar el fichero de errores de 
muestreo.

29



SEDE ELECTRÓNICA
Ejemplo de tramitación de un fichero de vuelos

Una vez descargado el fichero de 
errores de muestreo, se dispone de 15 
días (a contar desde la notificación) 
para enviar alegaciones a la DGAC o 
para aceptar los errores.
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Enviar alegaciones a los errores de muestreo

Continuar tramitación
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Existen dos opciones para 
continuar la tramitación

Presentar alegaciones
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La pantalla de presentar alegaciones sobre errores de muestreo 
funciona exactamente igual que la que se ha explicado anteriormente 
para presentar alegaciones sobre errores automáticos.

Seleccionar tipo de fichero

Buscar fichero

Cargar fichero
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Observar que los ficheros asociados se van 
listando en la parte de abajo, donde 
también podemos eliminarlos en caso 
necesario.
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Descargar documento 
electrónico
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Una vez comprobada la 
documentación de las 
alegaciones, si todo está 
correcto, la DGAC enviará:
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- Fichero de errores definitivo
- Resumen de facturación
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